	№
	Служение
	Обязанности
	Кол-во

Служащих

	1.
	Ответственный за регистрацию
	Обеспечение процедуры регистрации на Встречах, подготовка регистрационных листов, канцтоваров, координация служащих на регистрации в день Встреч


	1

	2.
	Помощник ответственного за регистрацию
	Обеспечение процедуры регистрации на Встречах, подготовка регистрационных листов, канцтоваров, координация служащих на регистрации в день Встреч


	1

	3.
	Служащие на регистрации
	Обеспечение процедуры регистрации на Встречах


	30

	4.
	Ответственный за малые группы 
	Определение тематики и перечня малых групп, подбор спикеров на малые группы, выбор помещений, организация малых групп в день Встречи.
	1

	
	Помощник ответственного за малые группы
	Определение тематики и перечня малых групп, подбор спикеров на малые группы, выбор помещений, организация малых групп в день Встречи.


	2

	5.
	Ответственный за дизайн

Логотипа АВ
	Связь с дизайнером, составление ТЗ для Логотипа, обеспечение двухсторонней связи между дизайнером и комитетом на этапе разработки логотипа


	1

	6.
	Ответственный за сувенирную продукцию, полиграфию
	Составление списка подарочной сувенирной продукции и иной полиграфической продукции, выбор типографии (бейджи, баннера и т.д.), выбор подрядчика для изготовления сувенирной продукции, контроль на этапе изготовления, доставка сувенирной продукции в ДК МАИ ко дню Встреч и т.д.
	1

	7.
	Помощник ответственного за сувенирную продукцию, полиграфию
	Составление списка подарочной сувенирной продукции и иной полиграфической продукции, выбор типографии (бейджи, баннера и т.д.), выбор подрядчика для изготовления сувенирной продукции, контроль на этапе изготовления, доставка сувенирной продукции в ДК МАИ ко дню Встреч и т.д. 


	1

	8
	Ответственный за литературу
	Определение ассортимента и количества книг, организация доставки книг на место встреч, обеспечение продажи книг и литературы на Встречах


	1

	9.
	Помощник ответственного за литературу
	Определение ассортимента и количества книг, организация доставки книг на место встреч, обеспечение продажи книг и литературы на Встречах


	1

	10.
	Служащие на реализации литературы
	Обеспечение реализации литературы на Встречах


	20

	11.
	Ответственный за Концерт
	Подготовка и проведение Концерта

	1

	12.
	Администратор сцены

(Большое Собрание и Концерт)
	Администрирование кулисной части площадки, помощь актерскому составу, сопровождение мероприятия.


	5

	13.
	Ответственный за безопасность
	Обеспечение проведения мероприятия, контроль курительных зон, организация соблюдения анонимности

	1

	14.
	Помощник ответственного за безопасность
	Обеспечение проведения мероприятия, контроль курительных зон, организация соблюдения анонимности

	4

	15.
	Ответственный за уборку
	Контроль за соблюдением чистоты до мероприятия, во время мероприятия. Уборка после окончания Встреч.
	1

	16.
	Помощник ответственного за уборку
	Контроль за соблюдением чистоты до мероприятия, во время мероприятия. Уборка после окончания Встреч.


	4

	17.
	Ответственный за связи с общественностью
	Составление текста с приглашением на Встречу: профессионалов, членов АА из других городов (на рус и англ.). Шаблоны все есть!!! Распространение приглашений (СОВМЕСТНО С ДРУГИМИ КОМИТЕТАМИ). В дальнейшем быть контактом для профессионалов.
	1

	18.
	Помощник ответственного за связи с общественностью
	Составление текста с приглашением на Встречу: профессионалов, членов АА из других городов (на рус и англ). Шаблоны все есть!!! Распространение приглашений (СОВМЕСТНО С ДРУГИМИ КОМИТЕТАМИ). В дальнейшем быть контактом для профессионалов

	2

	19.
	Ответственный за связь с комитетами
	Организация взаимодействия со всеми комитетами. Донесение и сопровождение двухсторонних рабочих вопросов.

	1

	20.
	Помощник ответственного за связь с комитетами
	Сопровождение связи со всеми комитетами. Донесение и сопровождение двухсторонних рабочих вопросов.

	2

	21.
	Ответственный за питание
	Организация питания 

	1

	22.
	Помощник ответственного за питание
	Организация питания 
	2


